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Kalender freigeben

Jeder Benutzer kann seinen Kalender flr die gewlinschten Mitarbeiter

freigeben.

ender
. In neuem Fenster offnen

= [ Neuer Kalender.

12
7 Ande

% Farbe »

Kelender kopieren

¥ Nach unten =
Ereigeben 3

B Kalender per E-Mail senden..
Eigenschaften B

Kalender freigeben

Diesen Kalender verdffentlichen...

& Kalenderberechtigungen

“Kalenderberechtigungen” anklick-

en.

Kalender: Eigenschaften X
Allgemein  Berechtigungen synchronisierung

Name Berechtigungsstufe
Standard Frei/Gebucht Zeit
[ gt Prafer

Anonym Keine

Chinzurugen. ] | entremen Eigenschaften...

Berechtigungen

[Berechtigungsstute:] [ prater ~

() Frev/G ebuCht Zei| icht bearbeitender Autor
Betreff, i
@ Alle Details

Andere Frei/GebudFrel/Gebucht-Zeit

Elemente l6schen Sonstiges

@ Keine [ sesitzer des Ordners
Oigene [JOrdnerkontaktperson
O atle [ Ordner sichtbar

Den gewinschten Mitarbeiter

"Hinzufigen” und die “Berechti-

gungsstufe” anpassen.
“Ubernehmen” und “OK".

Hﬂ. B e

Kalender 6ffnen im Outlook.

www.promatrix.ch

4[m] Meine Kalender
Kalende-

= In neuem Fenster &ffnen
[ Geburts

)

[E Meuer Kalender...
[1 Andere K

% Farbe >

Kalender kopieren

w  Nach unten
[Freigeben ]
Eigenschaften...

Rechtsklick auf freizugebenden
Kalender und “Freigeben” aus-
wahlen.
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Freigegebener Kalender 6ffnen

Beriin, BE ~ Kalende

btk f |

30 1

Freigegebenen Kalender 6ffnen *

OK Abbrechen

Wenn die Berechtigungen eingetragen sind, kann der freigegebene
Kalender ge6ffnet werden.

Wenn die benétigten Kalender “Name"” anklicken fur die Auswahl
freigegeben sind, oben “Kalender und “OK" klicken. Verfuigbare Kal-
6ffnen” wahlen und “Freigegebener

ender werden angezeigt, auswahlen
Kalender 6ffnen...” anklicken.

und mit “OK" bestatigen.
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